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Standar Kompetensi

. Teknologi Informasi dan Komunikasi

: Xl - Semester 2

: Menggunakan perangkat lunak pengolah angka untuk menghasilkan informasi

No | Kompetensi Dasar Indikator Indikator Soal ngf;k
Menjelaskan pengertian menu dan Siswa dapat memilih ikon aplikasi pengolah angka dengan tepat PG
ikon yang terdapat dalam : —— ——
perangkat lunak pengolah angka Siswa dapat mengetahui jenis file yang support pada aplikasi pengolah angka PG

dengan tepat
_ Siswa dapat mengetahui kegunaan dari menu serta perangkatnya pada PG
Menerangkan fungsi menu dan aplikasi pengolah angka dengan tepat
ikon yang terdapat dalam : — . . ——
perangkat lunak pengolah angka tSISWta dapat mengetahui ikon-ikon di dalam aplikasi pengolah angka dengan PG
epa
Siswa dapat mengidentifikasi menu ikon pada aplikasi pengolah angka PG
dengan baik
Menggunakan menu ikon yang terdapat Siswa dapat mengidentifikasi menu ikon pada aplikasi pengolah angka
2.1 : PG
dalam perangkat lunak pengolah angka dengan baik
Siswa dapat mengidentifikasi menu ikon pada aplikasi pengolah angka PG
. o : dengan baik
Mengidentikasi menu dan ikon
fungsi dan rumus yang terdapat Siswa dapat melakukan pengeditan sel pada aplikasi pengolah angka dengan PG
dalam perangkat lunak pengolah baik
angka Siswa dapat menggunakan menu ikon pada aplikasi pengolah angka dengan PG
baik
Siswa dapat memilih ikon pada aplikasi pengolah angka dengan tepat untuk PG
fungsi tertentu
Siswa dapat menggunakan fungsi pada aplikasi pengolah angka dengan PG

tepat




Siswa dapat memilih fungsi teks pada aplikasi pengolah angka dengan tepat PG
Siswa dapat menganalisis fungsi teks pada aplikasi pengolah angka dengan PG
tepat
) ) | Siswa dapat melakukan setting sebelum pencetakan hasil lembar kerja
Menampilkan dan menyeting hasil | gengan tepat PG
dokumen untuk disimpan dan : : : :
dicetak Siswa dapat melakukan setting sebelum pencetakan hasil lembar kerja PG
dengan tepat
Mengidentikasi menu dan ikon Siswa dapat melakukan perbaikan fungsi dengan tepat PG
fungsi dan rumus yang terdapat
dalam perangkat lunak Siswa dapat melakukan perbaikan fungsi dengan tepat PG
Siswa dapat menggunakan penggunaan fungsi statistik pada aplikasi PG
Melakukan langkah dasar pengolah angka dengan tepat
pengoperasian fungsi statistik Siswa dapat mengidentifikasi penggunaan fungsi filter pada aplikasi pengolah PG
angka dengan tepat
Siswa dapat mengetahui penggunaan fungsi logika IF pada aplikasi pengolah PG
angka dengan tepat
Membuat dokumen pengolah angka Siswa dapat menganalisis penggunaan fungsi logika IF pada aplikasi PG
2.2 | dengan variasi teks, tabel, grafik, pengolah angka dengan tepat
gambar, dan diagram Menjelaskan formula dan fungsi Siswa dapat menganalisis penggunaan fungsi logika IF AND pada aplikasi PG
logika pengolah angka dengan tepat
Siswa dapat menganalisis penggunaan fungsi logika IF OR pada aplikasi PG
pengolah angka dengan tepat
Siswa dapat menggunakan penggunaan fungsi logika IF bertingkat pada PG
aplikasi pengolah angka dengan tepat
Memasukkan data ke dalam cell Siswa dapat menganalisis penggunaan fungsi VLOOKUP pada aplikasi PG
untuk Mengolah data pengolah angka dengan tepat
menggunakan pembacaan tabel _ _ o _ o
(VLOOKUP & HLOOKUP) dengan | Siswa dapat mengidentifikasi fungsi HLOOKUP pada aplikasi pengolah angka PG

menggabungkan fungsi

dengan tepat




2.3

Mengolah database dan statistik dengan
aplikasi pengolah angka

Siswa dapat mengidentifikasi fungsi statistik pada aplikasi pengolah angka

PG
Mengolah data menggunakan dengan tepat
perhitungan statistik dalam tabel | sjswa dapat menganalisis fungsi statistik pada aplikasi pengolah angka PG
dengan tepat
Siswa dapat menganalisis perhitungan dasar pada aplikasi pengolah angka PG
Siswa dapat menganalisis perhitungan dasar pada aplikasi pengolah angka PG
Mengolah data menggunakan . - , o
perhitungan matematis Siswa dapat menganalisis perhitungan dasar pada aplikasi pengolah angka PG
Siswa dapat menganalisis perhitungan dasar pada aplikasi pengolah angka PG
Siswa dapat menganalisis perhitungan dasar pada aplikasi pengolah angka PG
Siswa dapat menampilkan format akunting dengan tepat PG
Siswa dapat menyisipkan grafik dengan tepat PG
Siswa mengetahui maksud penyisipkan hyperlink dengan jelas PG
Mengolah data sekunder Siswa dapat menampilkangaris pada tabel dengan tepat PG
Siswa dapat menyisipkan gambar dengan tepat PG
Siswa dapat melakukan perintah transpose data dengan tepat PG
Siswa dapat mengidentifikasi format absolut pada fungsi dengan tepat PG




No | Kompetensi Dasar Indikator Indikator Soal Bentuk Soal
1 Mengolah database dan statistik Mengolah data menggunakan Siswa dapat mengidentifikasi fungsi dasar pada aplikasi pengolah angka E
N : I ssay
dengan aplikasi pengolah angka perhitungan statistik dalam tabel | dengan tepat
Menggunakan menu ikon yang terdapat 'Menerangkan fungsi menu dan Siswa dapat mengetahui ikon-ikon di dalam aplikasi pengolah angka
2 ikon yang terdapat dalam Essay
dalam perangkat lunak pengolah angka dengan tepat
perangkat lunak pengolah angka
Mengidentikasi menu dan ikon fungsi Siswa dapat menganalisis Siswa dapat menganalisis fungsi teks pada aplikasi pengolah angka
3 | dan rumus yang terdapat dalam fungsi teks pada aplikasi d b 9 9 P P beng 9 Essay
engan tepat
perangkat lunak pengolah angka pengolah angka dengan tepat
Siswa dapat menganalisis , - : I
4 M;r;ﬁﬁfhaﬂartnaa:z;nstgsunakan perhitungan dasar pada aplikasi e?:fN;g dapat menganalisis perhitungan dasar pada aplikasi pengolah Essay
P 9 pengolah angka 9
Siswa dapat menganalisis , - . o
5 Mengolah data menggunakan perhitungan dasar pada aplikasi Siswa dapat menganalisis perhitungan dasar pada aplikasi pengolah Essay

perhitungan matematis

pengolah angka

angka




